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تعریف مشخصات فیش‌ها
معرفی
این بخش جهت تعریف و مدیریت اطلاعات مورد نیاز برای تولید شناسه قبض، شناسه پرداخت و چاپ فیش‌های درآمدی مورد استفاده قرار می‌گیرد.اطلاعات ثبت‌شده در این قسمت، مبنای تولید فیش‌های درآمدی سامانه بوده و در فرآیند صدور قبض و گزارش‌های مرتبط مورد استفاده قرار می‌گیرد.

مسیر دسترسی
منوی درآمد → تنظیمات →  تعریف مشخصات فیش‌ها

اجزای صفحه
نوع فیش = نوع فیش مورد نظر را انتخاب نمایید.
نمونه‌هایی از انواع فیش عبارت‌اند از:
· فیش درآمدی 
· فیش نوسازی 
· فیش پارکینگ 
· فیش ارزش افزوده 
· فیش ماده ۱۰۰ 
· فیش سهم آتش‌نشانی 
· فیش سهم آموزش و پرورش 
· ... 

پارامتر = پارامتر مورد نظر جهت ثبت انتخاب می‌شود.
از جمله:
· شماره حساب 
· کد شهرداری در شناسه قبض 
· کد نوع خدمت شهرداری 
· کد نوع خدمت کشوری 
· نام فایل گزارش (MRT) 
· سایر پارامترهای مورد نیاز 

منطقه = در صورت نیاز، منطقه مربوطه انتخاب می‌شود.
در شهرداری‌های تک‌منطقه‌ای معمولاً یک منطقه و در شهرداری‌های چندمنطقه‌ای اطلاعات هر منطقه به‌صورت مجزا ثبت می‌شود.

مقدار = مقدار مربوط به پارامتر انتخاب‌شده در این قسمت وارد می‌شود.
به عنوان مثال:
· شماره حساب 
· کد خدمت 
· کد شهرداری 
· نام فایل گزارش 

شناسه حساب در سامانه مالی
در صورت استفاده از سامانه مالی یکپارچه، شناسه حساب مربوطه در این قسمت ثبت می‌شود.

شناسه منطقه در سامانه مالی
در صورت نیاز، شناسه منطقه متناظر در سامانه مالی ثبت می‌شود.

ثبت اطلاعات
پس از تکمیل اطلاعات:
1. نوع فیش را انتخاب نمایید. 
2. پارامتر مورد نظر را مشخص کنید. 
3. منطقه را انتخاب نمایید. 
4. مقدار مربوطه را وارد کنید. 
5. اطلاعات را ذخیره نمایید. 

نکات مهم
· اطلاعات این بخش مستقیماً در تولید شناسه قبض، شناسه پرداخت و چاپ فیش‌ها مؤثر است. 
· ثبت مقادیر باید مطابق اطلاعات اعلامی واحد درآمد و واحد مالی شهرداری انجام شود. 
· در صورت تغییر شماره حساب، کد خدمات، کد شهرداری یا سایر اطلاعات قانونی، مقادیر این بخش نیز باید به‌روزرسانی گردد. 
· تغییر این اطلاعات بدون هماهنگی با واحدهای ذی‌ربط شهرداری توصیه نمی‌شود. 

مسئولیت تکمیل اطلاعات
موارد زیر از اطلاعات اختصاصی هر شهرداری بوده و توسط این شرکت تعیین یا تولید نمی‌شود و لازم است توسط شهرداری و با هماهنگی واحدهای ذی‌ربط تکمیل و به‌روزرسانی گردد:
· شماره حساب‌های بانکی 
· کد شهرداری در شناسه قبض 
· کد نوع خدمت شهرداری 
· کد نوع خدمت کشوری (در صورت اعلام) 
· شناسه حساب سامانه مالی 
· شناسه منطقه در سامانه مالی 
· سایر اطلاعات اختصاصی مربوط به فرآیندهای درآمدی 
مسئولیت صحت، تکمیل و نگهداری این اطلاعات بر عهده شهرداری بوده و سامانه صرفاً امکان ثبت، ویرایش و استفاده از این اطلاعات در فرآیند صدور فیش را فراهم می‌نماید.
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